
	Nomor
	:
	

	Lampiran
Hal
	:  1 (satu) Berkas

:  Usulan Penyesuaian UKT

	


Yth. Dekan Fakultas….
 Di – Tempat
Dengan hormat,

Menunjuk Peraturan Rektor No….. tanggal  Juni 2020 tentang Keringanan, Pembebasan, penurunan Kategori, dan Penundaaan Pembayaran Uang Kuliah Tunggal di Lingkungan Universitas Andalas, dengan ini saya :

	1. Nama
	:
	

	2. NIM
	:
	

	3. Prodi
	:
	

	4. Nomor HP Mahasiswa
	:
	

	5. Nama Orangtua/Wali
	:
	

	6. Nilai UKT Lama
	:
	Rp

	7. Nomor HP Orangtua/Wali
	:
	

	8. Alamat Orang Tua Wali
	:
	

	9. Nomor HP Kepala Desa/

Lurah / Walinagari*
	:
	


Mengajukan permohonan:

	
	Keringanan Pembayaran UKT sebesar 50%

	
	Pembebasan Sementara UKT Semester Ganjil 2020/2021

	
	Penurunan 1 level UKT Semester Ganjil 2020/2021

	
	Penurunan tingkat UKT Sampai Selesai Pendidikan

	
	Cicilan Pembayaran UKT Semester Ganjil 2020/2021


dengan dokumen pelengkap sbb:
1. ……..
2. ……..

3. …….

4. fotocopy Kartu Keluarga.
besar harapan permohonan kami dapat disetujui.
Demikian kami sampaikan, atas perkenannya diucapkan terima kasih.
	Mengetahui

Orangtua/wali

(                              )
	Pemohon 

(                                )


*Kepala Desa / Lurah / Walinagari tempat Domisili Orangtua/Wali
[image: image1.emf]Diagram Alur

Layanan Penyesuaian UKT

. Orangtua/Wali Tim . Mutu Baku
No Kegiatan . Dekan e Rektor Biro AKPK [Kepala UPT TIK
/Mahasiswa Verifikasi Kelengkapan Waktu
Membuat dan mengajukan permohonan peninjauan ulang Biaya Surat
1 Pendidikan/Uang Kuliah Tunggal dengan melampirkan berkas yang Permohonan + 60 Menit
diperlukan Lampiran
Menerima berkas permohonan peninjauan Biaya Pendidikan/UKTdari orang Surat
2 tua/mahasiswa/pihak yang membiayai Permohonan + 5 Menit
Lampiran
Melakukan verifikasi berkas, wawancara dan/atau verifikasi faktual di Surat
lapangan, membuat konsep penetapan Biaya Pendidikan/UKT dan Dekan Permohonan + o
3 menyampaikan usulan penetapan Ulang UKT ke Rektor Lampiran + BA 2 Hari Kerja
Hasil Verifikasi
Menelaah rekomendasi Penetapan Ulang Biaya Pendidikan/UKT dari SK Penetapan o
4 Fakultas. Jika dinyatakan layak, maka menyetujui dan membuat disposisi UKT 1 hari kerja
ke Biro Umum dan Keuangan untuk Dibuatkan SK
Menerima SK Penetapan Biaya Pendidikan/UKT hasil peninjauan ulang
. s . SK Penetapan .
5 Biaya Pendidikan/UKT dari Rektor dan meneruskan ke Kepala TIK UKT 5 Menit
Melakukan revisi data Biaya Pendidikan/UKT berdasarkan SK pada data
SK Penetapan .
6 base SIA-UTU 2 hari
UKT
7 Melihat pengumuman Biaya UKT di masing-masing akun mahasiswa dan SK Penetapan 10 menit

melakukan pembayaran pada Bank yang ditentukan UNM

UKT










KelengkapanWaktu

1

Membuat dan mengajukan permohonan peninjauan ulang Biaya 

Pendidikan/Uang Kuliah Tunggal dengan melampirkan berkas yang 

diperlukan

Surat 

Permohonan + 

Lampiran

60 Menit

2

Menerima berkas permohonan peninjauan Biaya Pendidikan/UKTdari orang 

tua/mahasiswa/pihak yang membiayai

Surat 

Permohonan + 

Lampiran

5 Menit

3

Melakukan verifikasi berkas, wawancara dan/atau verifikasi faktual di 

lapangan, membuat konsep penetapan Biaya Pendidikan/UKT dan Dekan 

menyampaikan usulan penetapan Ulang UKT ke Rektor

Surat 

Permohonan + 

Lampiran + BA 

Hasil Verifikasi

2 Hari Kerja

4

Menelaah rekomendasi Penetapan Ulang Biaya Pendidikan/UKT dari 

Fakultas. Jika dinyatakan layak, maka menyetujui dan membuat disposisi 

ke Biro Umum dan Keuangan untuk Dibuatkan SK

SK Penetapan 

UKT

1 hari kerja

5

Menerima SK Penetapan Biaya Pendidikan/UKT hasil peninjauan ulang 

Biaya Pendidikan/UKT dari Rektor dan meneruskan ke Kepala TIK

SK Penetapan 

UKT

5 Menit

6

Melakukan revisi data Biaya Pendidikan/UKT berdasarkan SK pada data 

base SIA-UTU

SK Penetapan 

UKT

2 hari

7

Melihat pengumuman Biaya UKT di masing-masing akun mahasiswa  dan 

melakukan pembayaran pada Bank yang ditentukan UNM

SK Penetapan 

UKT

10 menit

KegiatanNo

Diagram Alur

Layanan Penyesuaian UKT

Mutu BakuOrangtua/Wali

/Mahasiswa

Dekan

Tim 

Verifikasi 

RektorBiro AKPKKepala UPT TIK


Contoh Permohonan Mahasiswa








